UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

INSTITUTO DE BIOFiSICA CARLOS CHAGAS FILHO

PLATAFORMA DE IMUNOANALISE — PIA

REGIMENTO INTERNO

Capitulo |
Do 6rgao e sua finalidade

Artigo 12 - A Plataforma de Imunoanalise, abreviada como PIA, é um espago multiusudrio do
IBCCF que visa apoiar projetos e linhas de pesquisa que necessitem de equipamentos e/ou
infraestrutura para técnicas baseadas em andlises bioldgicas, apresentando como objetivos
gerais:

| — Oferecer infraestrutura de equipamentos para o desenvolvimento de projetos nesta drea de
pesquisa;

Il — Atender a todos os usudrios treinados e capacitados a utilizarem os equipamentos |3
instalados, conforme definido pelo comité gestor;

Il — Mapear a necessidade dos usudrios e investir, sempre que possivel, no aperfeicoamento da
infraestrutura.

Capitulo Il
Da localizagao

Artigo 22 - A PIA encontra-se na sala 43, térreo, no Bloco C do CCS da Universidade Federal do
Rio de Janeiro, campus llha do Fundao.

Capitulo llI
Da estrutura organizacional

Artigo 32 - Os equipamentos instalados na PIA foram, em sua maioria, adquiridos a partir de
projetos vinculados aos cursos de Pds-graduacdo do IBCCF, sendo disponibilizados como
multiusuarios.

Artigo 49 - O Comité Gestor da PIA sera formado por 4 (quatro) docentes do IBCCF.

Paragrafo 12 - O Comité Gestor devera ser formado por um docente indicado pela Coordenacdo
de Pés-Graduagdo em Ciéncias Bioldgicas (Biofisica); um docente indicado pela Coordenacgédo de



Pés-Graduagdo em Ciéncias Bioldgicas (Fisiologia); um docente indicado pelo programa tematico
de pesquisa em Imunobiologia; e um Coordenador indicado pela dire¢cao do IBCCF, bem como o
corpo técnico lotado na unidade, quando houver.

Paragrafo 22 - A composicao do Comité Gestor da PIA sera ratificada pelo Conselho Deliberativo
do IBCCF.

Artigo 52 - Os membros do Comité Gestor, incluindo o Coordenador, terdo mandatos de 3 (trés)
anos, podendo ser reconduzidos para novo periodo de 3 anos mediante aprovagdo pelas
instancias responsaveis pelas indica¢des e pelo Conselho Deliberativo do IBCCF.

Pardgrafo Unico - No caso de mudang¢a do Coordenador Geral antes do término do mandato,
caberd ao Comité Gestor consultar a direcdo do IBCCF para a indicacdo de um novo nome,
mediante aprovacdo pelo Conselho Deliberativo do IBCCF.

Artigo 62 - A operacionalizacdo da PIA sera feita pelo comité gestor.

Artigo 72 - A Comissao de Usudrios sera formada por 4 membros, representantes das diferentes
Unidades (Institutos) da UFRJ.

Pardgrafo 12 - A composicao da Comissdo de Usudrios da PIA sera definida pelo Comité Gestor,
dispensando ratificagdo pelo Conselho Deliberativo do IBCCF e com validade indeterminada.

Paragrafo 22 - No caso de mudanca do Comité Gestor, os novos membros deverdao deliberar
sobre a composi¢cdo da Comissao de Usuarios e, quando couber, redefini-la.

Capitulo IV

Dos deveres
Artigo 82 - Ao Coordenador cabe:
| — Gerenciar o funcionamento dos aparelhos instalados na PIA;
Il — Autorizar o cadastramento dos usuarios;

IIl — Realizar reunides do Comité Gestor para a deliberacao e a informac¢do do funcionamento da
Plataforma;

IV — Representar a PIA no contato com usuarios;
V — Transmitir devidamente todas as questdes ao Comité Gestor;

VI — Apresentar balancetes anuais dos recursos adquiridos e gastos pela PIA e relatério de
gerenciamento da plataforma ao CD do IBCCF.

Artigo 99 - Aos demais membros do Comité Gestor cabe:



| — Supervisionar e avaliar a gestdo do Coordenador Geral;

Il — Participar da constante melhoria da unidade no que diz respeito a manutengao, ao bom uso
e a garantia ao acesso;

IIl — Deliberar sobre questdes ndo previstas neste regimento.

Artigo 102 - Ao corpo técnico localizado na Plataforma cabe:

| — Zelar pelos bons procedimentos de operacdo, limpeza e manutenc¢do dos aparelhos;
Il — Manter a organizacdo da unidade;

Il — Fazer o cadastramento dos usudrios certificando-se que somente usudrios capacitados
serao encaminhados para cadastramento;

IV — Orientar/Treinar os usuarios para o bom uso do aparelho;
V — Controlar o agendamento dos equipamentos.
Artigo 112 - A Comissdo de Usudrios da Plataforma cabe:

| — Participar da constante melhoria da unidade no que diz respeito a manutenc¢do, ao bom uso e
a garantia ao acesso;

Il — Representar a PIA no contato com as demais Unidades do CCS (UFRJ);

Il = Contribuir com estratégias de melhoramento da Plataforma e aquisicdo de novos
equipamentos, tanto no que diz respeito a definicdo de necessidades e prioridades, como
através de agdes visando obtencdo de recursos financeiros para estes fins;

IV — Auxiliar no treinamento/capacitacdo de novos usuarios, quando possivel.

Capitulo V
Do acesso e da utilizagao

Artigo 122 - O acesso a PIA e a utilizacdo dos equipamentos sera restrito aos usudrios
previamente cadastrados.

Artigo 132 - Somente docentes do IBCCF e usuarios a eles vinculados, como alunos e corpo
técnico formalmente pertencentes ao laboratorio, terdo acesso irrestrito a PIA.

Artigo 149 - O uso dos equipamentos instalados na PIA serd autorizado somente apds o
cadastramento dos usudrios com a anuéncia de seus respectivos docentes responsaveis.



Pardgrafo 12 - Usudrios externos ao IBCCF terdo acesso apenas através de membros internos ao
IBCCF previamente cadastrados, com autorizacdo expressa do docente responsdvel pelo
laboratério que esta viabilizando sua entrada.

Pardgrafo 22 - O usuario que facilitar o acesso a qualquer pessoa nao cadastrada tornar-se-a
responsavel direto por qualquer prejuizo ou custo que decorra desta autorizacdo de acesso
indevida.

Artigo 152 - A autorizagdo para uso dos equipamentos serd individual e especifica para cada
equipamento.

Paragrafo Unico — devido as caracteristicas técnicas diferentes, cada equipamento contard com
norma de autoriza¢do de uso especifica.

Artigo 162 - O agendamento de uso dos equipamentos serd feito através de agenda online
disponibilizada para todos os usudrios cadastrados na unidade.

Paragrafo Unico — A marcac¢do de horério para a utilizacdo dos equipamentos serd regida por
normas especificas para cada equipamento, de forma que o cancelamento, ndo
comparecimento ou remarcagdo serdo punidos conforme estas normas.

Artigo 172 - Todos os usudrios da PIA s3o obrigados a preencher um livro de registro do(s)
equipamento (s) para controle interno de utilizagdo do aparelho e acesso a sala.

Capitulo VI
Dos custos de manutengao

Artigo 182 - Os custos de manutencao serdo divididos pro rata, conforme definido pelo Comité
Gestor e descrito em norma especifica para cada equipamento.

Paragrafo 1° — a utilizagdo dos equipamentos implica na concordancia tacita do respectivo
docente responsdvel quanto a sua responsabilidade financeira no rateio de custos de
manutencgao.

Pardgrafo 22 - os usuarios sdo responsaveis por proverem o material de consumo necessario
para a utilizacdo dos equipamentos com exce¢ao dos materiais explicitamente listados na norma
de utiliza¢do especifica de cada equipamento.

Paragrafo 3° — os usudrios e docentes responsaveis se comprometem a apoiar as iniciativas do
Comité Gestor para o suporte de manutencdo preventiva e corretiva junto as agéncias de
fomento e instancias da Universidade.

Paragrafo 42 — o usudrio que vier a quebrar, danificar e/ou sujar qualquer aparelho devido a ma
utilizacdo serd responsavel pelo conserto e/ou limpeza do mesmo.

Paragrafo 52 - As normas relativas aos custos de manutencdo dos equipamentos estarao
disponiveis para consulta na PIA.



Capitulo VII
Do funcionamento

Artigo 192 - A PIA funcionard de forma ininterrupta, sendo o usuario o responsavel por obter a
autorizacdo prévia de acesso no formato praticado no momento, seja esta por fechadura
acionado por biometria ou cartdo magnético.

Capitulo VIII
Da forma de avaliagao
Artigo 202 - A PIA serd avaliada anualmente pelos usuarios cadastrados.

Pardgrafo Unico - A avaliacdo levard em conta parametros como facilidade de acesso e de uso,
fidedignidade ao cardter multiusuario e sera feita na forma de questionario apropriado.

Artigo 212 - Caberd aos usudrios citar em suas produgdes cientificas que os resultados foram
obtidos a partir de analises realizadas na PIA.

Pardgrafo Unico — Os usudrios deverdo notificar as citagdes realizadas a coordenacao da PIA para
gue as mesmas possam ser contabilizadas na avaliacdo periddica.

Artigo 222 - O comité gestor avaliara anualmente o balango administrativo da PIA.

Capitulo IX
Disposicoes Gerais

Artigo 232 - Quaisquer questGes ndo abordadas nesse regimento serdao apreciadas e resolvidas
pelo Comité Gestor e, em ultima instancia, pelo Conselho Deliberativo do IBCCF.

Artigo 242 - Ficara sujeito a san¢Oes o usudrio que ndo cumprir este regimento e as normas
especificas de cada equipamento.

Pardgrafo Unico - Estas san¢Bes poderdo variar de adverténcia verbal a suspensdo de uso
definitiva, conforme estabelecido pelo comité gestor.

Artigo 252 - Informag¢Oes acerca da plataforma poderdo ser obtidas através do endereco

eletronico pia@biof.ufrj.br.



